





















 Mẫu 01
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi: ……………………………………..

Tên tôi là:…………………………………………	
Chức vụ/chức danh:……………………………… 
Đơn vị:……………………………………………
Số điện thoại liên hệ: ……………………………..
Nay tôi làm đơn này xin đề nghị………… cho tôi được nghỉ phép năm:
Thời gian xin nghỉ từ ngày………….. đến ngày…………………  
Tổng thời gian nghỉ: ……… (ngày)
Lý do: .............................................................
Tôi xin cam kết sẽ bàn giao công việc đầy đủ, đảm bảo chất lượng và tiến độ công việc trong thời gian nghỉ phép cho ……………………………….
Kính mong được thuận duyệt.
Trân trọng cảm ơn./.
Hà Nội, ngày     tháng   năm 2021
	
          Ý kiến lãnh đạo





	





	     Người làm đơn
 (ký, ghi rõ họ và tên)
 





Ý kiến khác
(Ban Tổ chức Cán bộ)





